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' Dispée sobre a realizagio de
despesas, execucdo orgamentaria
e financeira do Poder Executivo e

da outras providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE PALMAS, no uso de suas atribuighes e
cansoante o disposto no art. 71, inciso Ill, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° A realizacdo de despesas, a programacdc & a execugao
orcamentaria @ financeira do Municipic sera efetuada de acordo com a legislagao
aplicavel, com as normas de execugdo da despesa publica & com as disposigbes deste
Decreto.

Art. 2° A realizagao da despesa compreende o processo de utilizagao dos
recursos  previstos no Orgamento Geral do Municipio e sera feita de forma
descentralizada, observando que cada ordenador tem competéncia e |ntegral
responsabllidade acerca das despesas realzadas no ambito de sua unidade
administrativa.

‘Art. 3° S30 ordenadores de despesas os dirigentes maximos dos orgéos
da Administragdo Direta e Indireta que compdem a estrutura administrativa e
organizacional do Poder Executivo da Prefeitura Municipal, consoante o disposto na Lei
n® 973, de 8 de janeiro de 2001e suas alteragdes.

Art. 4° Compete a cada ordenader:

| - autorizar a despesa soliclada, observando a efetiva adeguacdo
orcamentario-financeira;

Il - autorizar & assinar o empenho da despesa, apos os tramites cablveis,

Il - assinar o termo de contrato, quando se tratar de despesas com
obrigagbes futuras,

IV - assinar convénios, acordos e ajustes,

« V - assinar 0s atos de inexigibilidade e dispensa de licitagao, bem como a
homologagio e adjudicagio de procedimento licitatario;

Wl - autorizar o pagamento da despesa, apés o atesto de recebimento na
respectiva fatura.

Art. 5° Quaisquer despesas somente serdo realizadas no ambilo do
pracesso administrativo.

Art. 6° A solicitagao da despesa devera ser formalizada conforme modelo
no Anexo |, devidamente protocolizado e encaminhado ao setor competente para
processamento, com justificativa e informagdes sobre a natureza e a estimativa dos
custos do fue se pretende adquirir ou contratar. Lh;-r"
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§ 1° Nos casos das despesas a serem executadas com fonte de recursos
vinculados, estas fontes, obrigatoriamente, deverdo ser identificadas, principalmente as
de convénios, das quais constar-se-a sua origem, natureza e numero.

§ 2° Quando se tratar de recursos vinculados a convénio, a solicitagéo da
despesa devera ser acompanhada de copia do respectivo instrumento, inclusive o plano
de trabalho & eventuais aditivos.

§ 3" No caso de investimento, inversao financeira ou custeio, & necessaria

L\ a solicitagao da despesa utilizando-se o modelo referido no caput
Tl § 4° Nos processos de realizacBo de despesas fica vedada a utilizacao de
ﬂ*\,‘ copias em papel de fax.

W § 5% A estimativa de custos da despesa devera ser comprovada através da
apresentagac, de, no minimo, uma cotag@o para confirmagéo do seu valor estimado,
juntamente com a Sclicitagao de Compras/Servigos

1 § 6° Os materiais ou servigos, unidades, quantidades e valor estimado
constantes da Solicitacao de Compras & Servigos ndo poderdo estar divergerites da
cotagado utilizada para confirmagdo, nos lermos do § 5° sendo admitide o
arredondamento para o valor estimado.

§ 77 Como requisito obrigatério para o processamento da despesa pelo
setor competente, a solicitagio devera ser submetida, inicialmente, 4 Geréncia de
Planejamento e Orgamento da Secretaria do Plansjamento e Administragdo, a qual

verificara a adequagdo orpamentaria e efetuard o blogueio do valor estmado da
despesa

Art. 7° Os processos de aquisigio de bens e contratagdo de semviges
deverdo ser autuados de acordo com o subitem da natureza de despesa constante do
i Manual Técnico do Orgamento - MTO vigente na data da protocolizagao,

§ 1° Somente serd admitido processo com mais de um subitem do MTO
no caso de matenais e servigos conjugados, de forma que o servico ndo possa ser
realizado sem os respetivos materiais.

§ 2° Os ordenadores de despesas dos 6rgdos da Administragan Pliblica
Municipal sao responsaveis pela observancia da norma contida no art. 23 da Lej
f 8.666/93, no ambito de suas respectivas atuagdes, ficando vedado o fracionamento

irregular de despesas.

competente para processamento da despesa o orgdo responsavel pela instrugao do
processo, relativamente ao colhimente e julgamento de dooumentacdo e propostas
comerciais

‘ Art. B° Para fins do disposto neste Decreto, entende-se como setor

Art. 8" A Secretaria de Finangas, através da Comissdo Permanente de

Licitagdo de Compras e Servigos e da Comissdo Permanente de Licitagdo de Obras

| Servicos de Engenharia € a responsavel pelo processamento de despesas na
modalidades de licitag&o Convite, Concorréncia e Tomada de Precos.

§ 1" O Chefe do Poder Executivo podera designar comissdes especiais de
licitagdo, observada a complexidade da despesa e a conveniéncia administrativa

§ 2° Ficam delegados, as comissbes de licitagdo, permanentes ou
especials, poderes para: L[v
i
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| - elaborar e assinar os editais de |icitacéo;

Il - revogar a licitagao, exclusivamente através de solicitacao do ordenador
da despesa, por razGes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta;

Il - anular a licitagdo por ilegalidade, de oficio ol por provocagio de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,

«. Art. 10. Nas especificagdes de materiais servigos da respecliva
Solicitagao, formalizada de acordo com o art. 6°, deverdo constar todos os elementos
indispensaveis, de forma clara e precisa, para a completa identificacdo do que se
pretende adquirir ou contratar, sendo:

| - no caso de materiais de consumo, deverdo ser informados, conforme o
caso, o tamanho, volume, peso, capacidade, prazo de validade e outros elementos:

Il - em se tratando de bens permanentes, deverdo ser destacadas as

especificagbes técnicas, forma de entrega, instalagdo, quando for o caso, e prazo de
garantia;

Il - prazo e condigdes de contrataga@o e pagamento, quando se tratar de
SENVigos.

§ 17 As aquisicbes de materiais de consumo deverdo ser sempre
programadas para o perjodo minimo de 6 (seis) meses de utilizagéo, exceto quando o
prazo de validade dos materiais for inferior.

§ 2° Para a aquisic@o de bens permanentes devera ser observado, sempre
que possivel o principio da padronizagao.

§ 3% As aquisigbes de maleriais & servigos relativos a informatica e
processamento de dados deverdo ser submetidas a Geréncia Geral de Informatica da
Secrelaria Municipal do Planejamento e Administragac para andlise prévia e elaboracao
das especlificagbes técnicas.

§ 4% As locagbes de bens imoveis e moveis deverdo ser realizadas pelo

prazo minimo de 1 (um) ano, exceto quando o periodo inferior for justificavel ante a
utilizagao do bem a ser locado,

§ 5° No caso de locacdo de velculos, deve ser destacada 3
responsabllidade sobre despesas com motorista e combustivel, dentre outras

§ 6" No caso de cobras e servigos de engenharia, as solicitacdes de
contratagao deverao estar acompanhadas do projeto basico, composto dos projetos
arquitetonicos e complementares, memorial descritivo, planilha orgamentaria com valores
unitarios, cronograma fisico-financeiro de execugdo e outros elementos instrutores, bem
como do projete executivo, quando couber, elaborados ou supervisionados pela
Secretaria Municipal de Obras.

§ 7° Em se (ratando de despesas usuais e freqlientes, como didrias,
manutengao preventiva e corretiva de maquinas e equipamentos, remogéo de detritos
em fossas septicas. chaveiro, confeccdo de carimbos, fornecimenta de GLP,
hospedagem, refeigdo, marmitex, dentre outras, cada orgao devera providenciar o
respectivo processo estimativo, com contratagdo minima de um ana, conforme o caso

§ 8% A Secretaria Municipal do Planejamento & Administracio devera
promover o processo eslimativo, pelo periodo minimo de 1 (um) ane, para teda a
Prefeitura, para realizagio de despesas com fotocoplas, combustivel, |ubrificantes.

UL/
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passagerm aerea e terrestre, bem como outros dispéndios comuns a todos os 6rgdos da

Administragao Municipal, onde restar configurado que a contratagdo de um Gnico
fornecedor acarretara diminuigao de custos

§ 9° A Secretaria Municipal da Comunicagao devera promover o processo
estimativa, pelo periodo minimo de 1 (um) ano, para toda a Prefeitura, para realizagao de
despesas com veiculacdo de material institucional e outras publicacées, como avisos e
notificages.

Art. 11. As despesas referentes a passagens aéreas e fretamento de
aeronaves deverao ser solicitadas anlecipadamente a Secretaria Municipal do
Planejamento e Administtagao, através do formulario do Anexo ||,

Art. 12. Os dispéndios relativos a publicidade e propaganda institucional
deverao ser solicitados pela Secretaria Municipal da Comunicagio e parceria com o
érgao interessado em realizar a veiculagdo.

Art. 13. Para cantratacio de bens e servigos de informatica sera adotado
obrigateriamente o tipo de licitagdo Técnica e Preco, nos casos de Tomada de Precos e
Concorréncia, facultada a utilizag@o do tipo Menor Freco no caso de Convite ou de
dispensa de licitagdo previsto no inciso Il do art. 24 da Lei 8 666/93.

Arl. 14. As aquisicdes de bens ou contrataches de servigos somente
poderdo ser realizadas quando o valor ndo ultrapassar o estimado.

§ 1" Acima do valor estimado, a realizacao da despesa ficara condicionada
a |ustificativa tecnica do drgdo solicitante, devidamente aceita pelo ordenador da
tespesa

§ 2° Conforme o caso, as comissdes de licitacdo previstas no art, 6°
poderao fixar critérios de aceitabilidade de valor maximo para pregos, nio superior a 10%
{(dez por cento) do valor estimado.

Art. 15, Nos casos de dispensa de licitacdo previstos nos incisos | & 1] do
art. 24 da Lei 8.666/93 e suas alteragGes posteriores, os procedimentos relativos ao
processamento de compras e contratagbes de servigos serdo de responsabilidade

| - do 6rgdo ordenador da despesa, guando se tratar de:

a) contratagao de servigos onde haja inviabilidade de competicao. Inclusive
0s l|écnicos especializados;

by) contratagé@o de shows artisticos;

¢) contratacdo de cursos de gualificagdo profissional e inscricdo em
seminarios, congressos e correlatos;

d) contratagao de servigos de reformas em moveis, eletrodomeésticos e
eletroeletronicos;

e) publicagées oficiais em jornal & Dfario Ofictal,
f) aquisicao de selos ou contfratacéo de servigos de postagem;
g) assinatura de jornais, revistas e outros periodicos:

h) aquisicBo de aparelhos celulares diretamente da operadora, ou de
cartdo para celular pré-pago: k
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i) locacdo de imovels;
|} aquisicao de uafes-tmnsparta:
k) servigos funerarios.

Il - da Secretaria Municipal de Obras, exclusivamente para obras &
servigos de engenharia;

Ill - da Secrelaria Municipal da Comunicagéo, somente quando se tratar

de criacdo, producdo (exceto confeccdo grafica e vestuario) e velculagBo de material
institucional;

IV - da Secretana Municipal do Plangjamento & Administragac. para
aquisicao de pecas de reposigao (exceto aquelas destinadas a estoque) & contratagac de
servicos mecanicos, elétricos, funilaria e pintura para os velculos e maquinas da frola
municipal que estiverem sob a guarda da Garagem Central do Municipio,

V - da Agéncia Municipal de Serviges Publicos, para aquisigao de pegas de
reposicao (exceto aquelas destinadas a estoque) e contratag@o de servigos mecanicos,
eletricos. funilaria e pintura para os veiculos @ maquinas da frota municipal que estiverem
sob a guarda e responsabilidade;

VI - da Secrelaria Municipal de Finangas, nos demais casos.

Paragrafo Gnico. As despesas realizadas na forma deste arligo,
relativamente as alineas d e &, incisos |, I, Ill, IV, V e VI, deverdo ser processadas com,

pelo menos, 3 (irés) propostas de fornecedores, exceto quando suficientemente
justificado.

Art. 16, Quando se tratar de dispensa ou inexigibllidade de licitagao,
conforme previsto no art. 24, incisos Il a XXIV, e no arl. 25, lodos da Lei n® 8.866/93, o
ordenador da despesa devera encaminhar os autos, com as justificativas técnicas
adequadas, diretamente a Advocacia Geral do Municipio, para parecer juridico acerca da
legalidade da despesa.

§ 1" Nos casos de dispensa & inexigibilidade previstos neste artigo, os
processos deverao ser instruidos com.

| - proposta do forngcedor;

Il - os documentos previstos nos arts. 28 e 29 da Lel 8.666/93,
obrigatoriamente,

Il - no que couber, com os documentos previstos nos arts. 30 & 31 da Lel
8.686/93
§ 2° As locagbes de imaveis somente ser@o processadas quando a

solicitagao da despesa estiver devidamente acompanhada de avaliagao oficial do valor
do respectivo aluguel

§ 3 A criterio da autondade competente, poderao ser exigidos outros
documentos ndo previstos nos paragrafos anteriores, compativeis com a lsgislagio
municipal, estadual ou federal. /LL.M
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§ 4° Conforme o caso, deverdo ser juntadas, pelo menos, 3 (trés)
propostas de fornecedores nos processos de dispensa de licitagao.

Art. 17. A Geréncia de Compras e Licitagbes da Secretaria de Financas
sera a responsavel pela llberacio do bloqueio da despesa realizade na forma do
paragrafo 7° do art. B°, cbservadas as formalidades cabiveis, para efetivacdo do
empenho pelo drgdo competente

Paragrafo unico, Quande a realizagdo da despesa nao for processada pela
Secrataria Municipal de Financas, na forma do art 9° e do inciso VI do art. 15, os autos
deverao ser remetidos, antes do seu empenho, a Geréncia referida no capul deste artigo,
para langamento da despesa eni sistema de controle e liberagdo do blogueio da despesa
para empenho

Art. 18. Os materiais de consumo, exceto os de uso imediato, deverdo
permanecer estocados no Almoxarifado Central da Secretaria Municipal do Planejamento
& Administracéo.

§ 1° Cabera & Secretaria Municipal do Planejamento e Administragio
manter rigoroso controle de estoque e fornecer as informagfes recessarias para
reposicdo do mesmo aos demais orgdos, relativamente a;

| - materiais de expediente;

Il - matenais de higiene e limpeza;
[l - materiais de copa e cozinha;
IV - pneumaticos.

§ 2" Fica autorizado & Secretaria Municipal do Planejamento e
Administragéo a permuta de bens de consumo entre os drgdos da Administracio
Municipal, evitando gastos desnecessarios e visando manter o estogue minimo
adequado de cada orgao.

§ 3° A Secretaria Municipal do Planejamento & Administragio devera
divulgar mensalmente a listagem de materiais de consumo de cada drgdo, bem como
promover estudos relatives a estoques minimos & maximos, cansiderando a respectiva
utilizagao do material.

§ 4° Aplica-se, no gue couber, as disposigdes deste artigo para a
Secretarias Municipais da Educacao, Cultura e dos Esportes. da Salde e da Cidadania e
da Mulher, que poderao manter almoxarifados proprios para estoque e controle de bens
de consumo

Art. 19. O empenhe da despesa, contendo a especificagdo completa do
bem a ser adquiride ou do servigo a ser contratado, serd emitido através do SIAFEM
pelos Orgaos da Administragio Municipal, e levard as assinaturas do emitente. do
gerente setorial e, imprescindivelmente, do ordenador da despesa

§ 1° E vedada a realizacao de despesa sem prévia empenho, de acordo
com o art. 60 da Lel n° 4.320/64, estando o seu descumprimento sujeito as sancdes
administrativas, clvis e penais cabiveis.

§ 2" O empenho substituird o Termo de Contrato nas compras com valer
da modalidade Convite (inclusive aquelas com previsdo de fornecimento parcelado), e
nos servigos com execugdo em até 30 (trinta) dias. e devera conter, além das

v
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especificagdes, o prazo, local e condigdes de entrega dos materiais ou da prestagao dos
SEMVIGoS.

§ 3" No caso do § 2° deste Decreto, ou a substituicdo prevista no § 4° do
art, 62 da Lel B666/93, o empenho devera ser encaminhade ao fornecedor mediante
recibo, facultada a notificacao do favorecido para retira-lo no prazo assinado.

§ 4° Havendo a ulilizagio do Termo de Conirato, o empenho sempre
devera precedé-lo.

Art. 20. Para a celebragdo de convénios, acordos, ajustes e contratagao
de servigos ou de obras, a respectiva minuta devera ser submetida a Advocacia Geral do
Municipio, para exame e aprovagao prévia

& 1° Os aditamentos necessarios nos contratos e demais instrumentos
mencionados no capuf, observados os limites legais para acrescimos e supresses,
deverdo ser antecedidos de justificativa técnica, por parte do orgao solicitante.

§ 2° Deverdo ser enviadas a Secretaria Municipal de Finangas, por cada
Grgdo, coplas dos contratos, convénios, acordos ou ajustes, para efetivo
acompanhamento e controle da sua execugdo argamentaria e financelra.

§ 3° As despesas relativas a contralos, convénios, acordos ou ajustes de
vigéncia plurianual, serdo empenhadas no exercicio de acordo com o disposto no
cronograma fisico-financeiro, em conformidade com o art. 57 da Lei n® 8 666/93.

§ 4° Todos os contratos que envolvam cessao de maoc-de-obra, inclusive
os da érea da construg3o civil, deverao obedecer rigorosamente as disposigdes contidas
na Instrugdo Normativa n” 100, de 18 de dezembro de 2003, do Instituto Nacional de
Seguridade Social - INSS, ou outra narma que venha a substitui-la.

Art. 21. O recebimento de materiais e servigos sera feito pelo servidor
responsavel de cada org8o, o qual atestara no verso da respecliva fatura que os
mesmos foram entregues ou executados em conformidade com o solicitado.

§ 1° A Secretaria Municipal de Obras, através de servidores legalmente
habilitados, recebera e atestara as faturas relativas a obras e servigos de engenharia.

§ 2° A Secretaria Municipal do Planejamento & Administracao recebera &
atestara as faturas relativas aos seguintes materiais e senvigos:

| - agua tratada;

Il - energia eletrica,

Il - telefonia fixa & movel;

IV - fotocopias, em relagdo a contrato que alenda toda a Prefeitura;

V - aquisigo de vales-transporte para fornecimento aos servidores
municipais;

VI - combustivel e |ubrificantes, quando estocados na Garagem Central do
Municipio;

VIl - materiais de consumo que forem entreques no Almoxarifado Central
do Municipio,

VIl - manutengao mecanica da frota municipal, inclusive pegas, quando se
tratar de veloculo sob o controle da Garagem Central de Municiplo, J
It
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§ 3° A Secretaria Municipal da Comunicagao atestara os servigos de
| - veiculacdo de matarial institucional,

Il - criacao e produgdo de matenal mstitucional, exclusivamente dagueles
relacionadas no Inciso l do art. 15 deste Daaorelo

§ 47 O recebimento de material de valor superior ao limide da modalidade
Convite, devera ser feito por uma comissao de, no minimo, 3 membros, designada pelo
respectivo ordenador da despesa, de acordo com o § 8° do art. 15 da Lel n* 8 666/93.

Art. 22. O pagamento de despesas até R$200,00 (duzentos reais) com

compras e servigos devera ser feilo, preferencialmente, com recursos de suprimento de
fundos

Paragrafo tnjco. O processo de suprimento de fundos devera ser autuado
pelo orgaoc solicitante, mediante Portaria, conforme modelo constante no Anexo I,
devidamente preenchido e acompanhado do respectivo plane de aplicacio.

Art. 23. O valor maximo de cada suprnmento de fundos sera de:

| - R$10.000,00 (dez mil reais), para os drgdos:

a) Secretaria Municipal da Salde;

b) Secretaria Municipal da Educagéo, Cultura e dos Esportes;
c) Agéncia Municipal de Servigos Plblicos

Il - R$8.000,00 (oito mil reais), para os orgaos:

a) Secretaria Municipal do Planejamento e Administragao,
b) Secretaria Municipal da Industria e Comércin;

c) Secretaria Municipal de Finangas;

d) Secretaria Municipal de Obras;

e) Guarda Metropolitana de Palmas,

f) Gabinete da Prefaita.

Il - R36.000,00 (seis mil reais), para os demais orgaos.

§ 1° Sera admitido o valor maximo de dispéndios de R$2 000,00 (dais mil
reais), para cada subitem da nalureza de despesa constante do Manual Técnico do
Orgamento - MTO vigente.

§ 2" O suprimento de fundos deverd ser utilizado exclusivamente para
pequenas despesas de pronto pagamento, ndo sendo admitidos dispéndios com
alimentagao (refeicdo, lanche, bebida, elc), flores, oramentagdo, festas de quaisquer
especies, locacio de imovels, didrias, material permanente e contrapartida de convénlos,
bem com matenais de consumo disponiveis no Almoxarifade Central do Municipio.

§ 3% Os materlais estocaveis no Almoxarifado Central somente poderdo
ser adquiridos através de suprimento de fundos exclusivamente enquanto durar o
procedimento de aquisigao através de processo licitatario, devidamente justificado.

§ 4° Serdo liberados, no maximo, dois suprimentos de fundos para cada
argao. quando houver outro em alcance. fu*—"
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§ 5° Os supridos deverdo observar a retencdo de todos os impostos e
contribuictes federais @ municipais cabiveis, tais como: INSS, IRRF, ISSQN e outros.

§ 6% Nos planos de aplicagae do suprimento de fundos fica vedada a
utilizagao de expresses genéricas, como oulras despesas, despesas correlatas, elc.

Art. 24. Reallzada a despesa, compete ao 6rgdo responsavel por atestar
a sua veracidade, na forma do art. 21. emitir a respeactiva Nota de Liguidagao, através do
SIAFEM e, posteriormente, ‘a Autorizacao para Pagamento, conforme modelo no Anexo
.

Art. 25, Os equipamentos e material permanente adquiridos somente terao
o pagamento processado apos o registro & tombamento do bem, devidamente anotado
no documento fiscal, a ser feito pela Geréncia do Patnménio & Almoxarifado da
Secretaria Municipal do Planejamento & Administrag&o.

Art. 26. Antes do efetivo pagamento, o processo de realizagio de
despesas devera ser submetido a Geréncia de Controle Interno da Secretaria Municlpal
de Financas, que verficara a regularidade e formalidade dos autos.

§ 1" Eventuais irregularidades constatadas nos processos de realizagao de
despesas serao apontadas em relatono préprio, com a devolugio dos autos ao 6rgao de
origem para as correcdes necessarias.

§ 2° A devolugao que trata o § 1" podera ser posterior ao pagamento da
despesa, quando forem verificades meros erros formais que ndo atentem contra a
legalidade, meralidade, publicidade e demais principios basilares da Administragao
Publica.

§ 37 Fica vedado o pagamento de despesas sem a respectiva liquidagio e
emissao da Autorizagao para Pagamento,

§ 4" Havendo formal liberagao do Controle Interno, 0s autos seguirdo para
a Tesouraria para a efetivagio do pagamento.

§ 5" O Controle Interno nao podera liberar 0 pagamento de despesa sem o
atendimento do disposto no art. 16 deste Decreto

Art. 27. Tambem compete a Geréncia de Controle Interno analisar os
processos de convénios € de suprimento de fundos, podendo, no caso de serem
constatadas Irregularidades, devolver os autos ao Orgao de origem para regularizagao ou
proceder a tomada de contas especial.

Art. 28. Os drgdos da Administragdo Municipal deverdo elaborar,
mensalmente, o Cronograma de Desembolse Financeiro, por fonte, conforme modelo no
Anexo V, e apresenta-lo até o dia 30 (trinta) de cada més & Secretaria Municlpal de
Finangas para a efetiva programacac de realizagio dos dispéndios para o més seguinte,
priorizando os compromissos relativos & despesa de pessoal encargos socials e os
decorrentes de contratos, convénios, acordos e ajustes

Faragrafo unico. Observado o disposto no art. 21 deste Decreto e seus
paragrafos, o 6rgao responsavel pelo recebimento e atesto da despesa devera inclui-ia
em seu cronograma, mesma quando o dispéndio tiver sido empenhada por outro drado

L”
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 29. O processo encerrado sera remetido @ Geréncia de Controle
Interno para manifestagao final e, se aprovado, sera arquivado o setor de escrituracdo
contabll, ficando a disposigao das inspegbes de controle externo durante o prazo de
tramitagdo da prestagdo de contas ateé sua aprovacao pela Camara Municipal, quando
sera encaminhado ao arquivo financeiro geral.

) Art. 30. A escriluragao contabil da despesa obedecera ao Plano de Contas
Unica de Municipio e utilizara © sistema de processamento eletrénico de dados de forma
padronizada para todas as unidades orgamentarias (SIAFEM).

Art. 31, Os recursos orgamentarios programados, em nivel de elemento de
despesa, poderao ser objeto de remanejamente, por meio de proposta do ordenador de
despesas da umdade orgamentana, da seguinte forma:

| - da um mesmo projeto/alividade & mesmo grupo de despesa, solicitado
conforme modele no Anexo VI, alravés de Porfaria da Secretaria Municipal do
Plangjamento e Administragdo, no primeire dia (il de cada semana;

Il - de projelos/atividades ou grupos de despesas diferentes, solicitado
conforme modelo do Anexo VI, através de Decreto do Chefe do Poder Executivo, no
primeiro dia util de cada més.

Art. 32. Os recursos orgamentarios e financeiros, destinados as
contrapartidas de convénios e contratos, dever@o ser encaminhados a Secretaria
Municipal de Financas, conforme disposto no Anexo VI

§ 1° As receitas oriundas de convénios serdo depositadas em conta
corrente especifica, e as aplicagdes em poupanga obedecer8o ordem do responsavel
pelo acompanhamento da execugdo do convénio.

§ 27 Na movimentagao de recursos de conwvénios federais, obserfvar-se-ao
as Instrugtes normativas do convenente e do Tesouro Nacional,

_ § 3° As prestagbes de contas dos convénios serdo elaborados pelos
orgaos e encaminhadas e acompanhadas até sua aprovago junto ao drgdo concedente.

Art. 33. A abertura de conta corrente, inclusive daquela designada ao
recebimento de recursos de convénios, somente podera ser realizada pela Secretaria
Municipal de Finangas, por solicitagio do ordenador de despesas do Orgédo.

Paragrafo unico. A conta corrente destinada a movimentagao de recursos
de supnmento de fundos sera aberta em nome do orgao concedente, sendo
imprescindivel a nomeagao dos supndos, em conformidade com as normas expedidas
pelo Tribunal de Contas do Estado.

Art. 34. Da execugdo orcamentaria e financeira participardo o ordenador
da despesa & o responsavel pela area de administrag@o e financas de cada unidade
arcamentaria, devendo os mesmos responderem pela fiel aplicagao do disposto neste
Decreto.

Art, 35, Cada brgao & responsavel

| - pela publicagao de extralo, no Diario Cficial de Estado e, quando for o
caso, no Diarlo Oficlal da Unido, de cantratos, convénios, acordos e ajustes,

I =
Lt



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

Il - pela ciéncia @ Camara Municipal dos convénios firmados, no prazo
legal

Art. 36. A Advocacia Geral, Secretaria Municipal de Financas e a
Secretana Municipal do Planejamento e Administragdo poderSo, em conjunto ou
separadamente, edilar normas complementares @ execucio das disposictes deste
Decreto.

Art. 37. Integram este Decreto 8 (oito) Anexos.

Art. 38. Revogam-se as disposig@es em contrario, em especial o Decrato
n" 10, de 17 de janeiro de 2003 e o Decreto n® 22, de 23 de janeiro de 2003.

Art. 39. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PALMAS, aos 12 dias do més de
abril de 2004, 15 ano da criagéo de Ea!mas
[
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO | AO DECRETO N.°124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004

77, - DATA DO PEDIDO

M‘ SOLICITACAQ DE COMPRAS /
Prafeflura  Musicipal SERVICGS / [

Orgao/Unidade Administrativa Solicitante
Area de Aplicacao:

Em caso de Recursos Vinoculados elou Contrapartida de Gonvénios. indicar origem e o
numerg

ITEM QTD  UN Especificagao do Material/Servigo Vir Estimado
TOTAL DO VALOR ESTIMADO:
| DOTAGAO ORGAMENTARIA | NATUREZA DA DESPESA FONTE Subitem do MTO

L. ’ B
Declaro, como ordenador de despesas, para os fins do disposto no art. 18, inciso |l da Lei Complemantar nd
101, de 4 de maio de 2001, que a presente despesa tem adaquacao ergamentaria e financeira, @ sty
compativel com o Plang Plurianual e a Lei de Dinstrizes Crearmantanas

Solicitante Gerente responsavel pelo setor Autorizo a Despesa,
_ _ de Administragiio e Finangas  observadas as Normas Lagals
Data: ! [ Data; f / Data: ! {
Carimbio & Assinatura . Carimbo e Assinatura Ordenador da Despesa
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO Il AO DECRETO N.° 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004

Proponente
Mome

Cargn

Proposto
MNomie

Cargo
CPF

Servico a Ser Executado

Descrigdo
linerariais)

Total

Froponento

DrataiMHora Salds Data/Hom Retomo Valar

Secretaria do Plangfamento e Administragio



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO Il AO DECRETO N.“ 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004

PORTARIA/(6rgao) N° ,de  de de 200 .

O (cargo), no uso de suas atribuictes legais e consoante o disposto no par. Unico
do art. 22 do Decreto n® 12004,

RESOLVE:

AUTORIZAR a concessi@o de adiantamento/suprimento de fundos, de acordo
com as especificagbes a seguir;

1- Servidores Responsaveis pela Aplicagao dos Recursos
Nome, matricula, CPF, ldentidade, enderego completo (inclusive CEP), telefones
(comercial e residencial), cargo/funcao e lotagao,

Nome, matricula, CPF, ldentidade, endereco completo (inclusive CEP), telefones
(comercial e residencial), cargo/fungao e lotagao.

2- Classificagao Orgamentaria
DOTAGAD ORGAMENTARIA NATUREZA DA DESPESA FONTE Valor

Valor TOTAL

3- Prazo de Aplicagao
30 (trinta) dias apos a liberacdo dos recursos.

4- Prazo para Prestacao de Contas
15 (quinze) dias apos a expiragao do prazo para aplicagdo dos reqursos.

5- Responsavels pelo Recebimento e Atesto das Notas Fiscais
Ficam designados os servidores
matricula n® e
matricula n® para constatarem e atestarem a veracidade e a legitimidade das
despesas pagas com os recursos do presente adiantamento/suprimento de fundos.

GABINETE DO (cargo), aos (data).

[

Ordenador da Despesa
(nome e cargo)



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO N° 1200 A

ANEXO IV AO DECRETO N.° 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004

AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO N° 200 o

DO(A): (NOME DO ORGAO)
PARA: SECRETARIA DE FINANGAS

Apés minuciosa verificacdo dos aspectos legais, formais & elicos do

processo n® da operacao gue o motivou e de suas respectivas contas,
AUTORIZO Q PAGAMENTO da quantia de R$

{ _)a ., que diz respeito
, conforme Nota(s) Fiscal(ls) n” .

Palmas, de de 200

(Nome do Ordenador da Despesa) L&*
(Cargo)



Referéncia: {200 :

FONTE:
| N* Processo Fornecador Objeto Data da Fatura |
[
| !

[
! I'
|
|
VALOR TOTAL DO MES
Em Palmas-T0, aos domés e cle 200

T s
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO V AO DECRETO N.” 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO MENSAL

tAstinatyras do responsavel pela slaboragdo e do aridenador da despesa) \ l-l' v,

Valor



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS

ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO VI AO DECRETO N.° 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004 (frente)

almas

Prefeiture MWunicipal

| SEPLAD
FUNCIONAL
CODIGO
TOTAL
FUNCIGOMAL
CoOnGn
TOTAL

Ordenador da Despesa
(Aszinatura = Carmbc)

SUPLEMENTACGAD

NATLUREZA DA DESPESA
CODIGO

CANCELAMENTO

MNATUREZA DA DESPESA
cCOBIGO

FORMULARIO DE MOVIMENTACAC CRCAMENTARIA
(DOTAGOES DO MESMO GRUPO DE DESPESA E
) MESMO PROJETOIATIVIDADE)

FONTE

FONTE

DATA

VALOR (RS)

VALOR (R#$)

Conferéncia da SEPLAD
(Assinatura & Carmbo)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXOQO VI AO DECRETO N.”124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004 (verso)

JUSTIFICATIVA DA UNIDADE ORGAMENTARIA:

Ordenador da Despess
(Assmafura e Carmbo)

PARECER CONCLUSIVO DA SEPLAD:

(Assinatura & Canmba]

W



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS

ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO VIl AO DECRETO N.° 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004 (frente)

""":- ,— AL DATA
/ M SOLICITAGAD DE CREDITO ADICIONAL
I‘Jilﬂluu Hull'l:'lili I
SUPLEMENTAR | ESPECIAL EXTRACRDINARIO
SUPLEMENTAGAD
|
FUNCIONAL NATUREZA DA DESFESA
CODIGO CODIGO FOMNTE VALOR (R$)
TOTAL
CANCELAMENTQ
F%%CS%’E&L ”*T”REE‘EEQSESFES“ | FONTE VALOR (RS)
TOTAL
Ordenador da Despesa. Conferércia da SEPLAD
(Azsmatiura & Canmbo) (Astinatura's Carimbo)
Data: [/ |



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO VIl AO DECRETO N.° 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004 (verso)

JUSTIFICATIVA DA UNIDADE ORGAMENTARIA:

Processols) n.™ :
Contrato (s} n.™:
Objeto(s):

Finalidade:

Motivo da Suplementagio:

Motivo do Cancelamanto:

Ordenador da Despesa
{Assinatura & Canmbo)

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO (SEPLAD):

{Assmatura g Canmbo)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO VIl AO DECRETO N.° 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004

CRONOGRAMA DE CONTRAPARTIDA DE CONVENIOS E CONTRATOS

DADOS GERAIS
Orgdo/Unidade

N° Convénio N Processo
Concedentn

Exacutar

Objeta

DADOS FINANCEIROS
Dotagao Crreamentaria Elaments de Despasa Farta Walor

Tt".&i_f_ql

CRONOGRAMA ORCAMENTARIO E FINANCEIRO (ANO ]

Més Empenho _ Pagamenta Mas Empeanho . Pagamento
JAN _ U .
FEV _ _ AGO
MAR I BET
| ABR | [ OUT
MAIG | NOW
JUM DEL
Tital
Ordenador da Despesa SEFIN - De acordo
(Assinatura o Carimibn) (Assinatua e Cardmba)
Em { f Em ! }
I'llI
S =TT Sy J et -
NILMAR GAVINO RUIZ

Municipal

~ Prefei

—



e B T i1 *
TN o A L DY O i
T

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICiPIO

ANEXO Il AO DECRETO N.° 124, DE 12 DE ABRIL DE 2004
'REQUISIGAO DE PASSAGENS N° 1200 |

FProponents
Nome

Cargo

Proposto

Nome

Cargo
CPF

Servigo a Ser Executado

Descrigdn
[Hnetdanots)

Talal

Froponente

Em

DataiHata Salda Ciata/Meiia Retarne Valor

|
Secretaria do Planejamonto o Admiinistracdo



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO Ill AO DECRETO N.” 124, DE 12 DE ABRIL DE 2004

PORTARIA/6rgao) N .de__de de 200

O (cargo), no uso de suas atribuigdes legais e consoante o disposto no par. Unico
do art. 22 do Decreto n® 12004,

RESOLVE!

AUTORIZAR a concessao de adiantamento/suprimento de fundos. de acordo
com as especiflicagoes a sequir:

1- Servidores Responsaveis pela Aplicagdo dos Recursos
Nome, matricula, CPF, Identidade, enderego completo (inclusive CEP), lelefories
(comercial e residencial), cargo/fungao e lotagao.

Nome, matricula, CPF, Identidade, enderego completo (inclusive CEP), telefones
(comercial e residencial), cargo/fungéo e lolagao.

2- Classificagdo Orgamentéria
DOTAGCAC ORCAMENTARIA NATUREZA DA DESPESA FONTE Valor

Valor TOTAL

3- Prazo de Aplicagao
30 (trinta) dias apos a liberacio dos recursos

4- Prazo para Prestacio de Contas
15 (quinze) dias apds a expiragdo do prazo pars aplicagdo dos recursos

5- Responsaveis pelo Recebimento e Atesto das Notas Fiscais
Ficam deslgnados os servidores
matricula n" e
matriculan® para constatarem e aleslarem a veracidade e a legitimidade das
despesas pagas com os recursos do preserite adiantamento/suptimento de fundos

GABINETE DO {cargo), aos (dala).

&

Ordenador da Despesa
{nome e cargo)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO N° 1200 fr-

ANEXO IV AO DECRETO N.” 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004

AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO N° /200 :

DO(A): (NOME DO ORGAQ)
PARA SECRETARIA DE FINANGAS

Apos minuciosa verificagdo dos aspeclos legals, formais & &licos dp

processo n® . da operagao que o motivou e de suas respectivas contas,
AUTORIZO ) PAGAMENTO da quantia de R3
{ 1a . que diz respeito

. conforme Nota(s) Fiscal(is) n”

Palmas, de de 200

(Nome do Ordenador da Despesa) =
(Cargo) '



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO V AO DECRETO N.° 124, DE 12 DE ABRIL DE 2004

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO MENSAL

Referéncia: /200
. FONTE:
| N° Processo Fornecedor Objato Data da Falura
|
|
| |
i
I
|
|
|
|
|
L&LDR TOTAL DO MES
Em Palmas-T0O, aos domés de de 200

(Asuinpturas do responsdvel pela elaboracdo e do crdenadar da despesa) \ 1%

Valar
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

e 0¥
M

ANEXQ VI AO DECRETO N.® 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004 (frente)

a5
\ﬁ ‘ TIATA
FORMULARIO DE MOVIMENTAGAQ ORGAMENTAR|A
{DOTACOES DO MESMO GRUPD DE DESFESA E

L Prafeiturs n-nucfE-l | MESMO PROJETOIATIVIDADE) I

SEPLAD
SUPLEMENTAGAD
FLINGIONAL NATUREZA DA DESPESA :
CODIGO ‘ oODIGD FOMNTE VALOR (RF)
|
I
TOTAL
CANCELAMENTO
FUNCIONAL NATUREZA DA DESPESA |, . .
ChDIGO CODIGO |’ oTE VALOR{KS)
|
|
| |
| |
TOTAL |
Ordenador da Despesa Conferdnela da SEPLAD

(Assinatura e Carirmho) {Assinatura e Cartmbo)

Daln ! ! Data : |



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO VI AO DECRETO N.” 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004 {verso)

JUSTIFICATIVA DA UNIDADE QRCAMENTARIA:

Ordenador da Despesa
(Assinaliia 8 Carfimbo)

PARECER CONCLUSIVO DA SEPLAD:

(Assinalura e Carjrbo)



PREFEITURA
ADVOCACI

ANEXO VIl AO DECRET

o N° 124 , DE 12 DE ABR

L DE 2004 {frente)

DATH

Nt
M SOLICITAGAO DE CREDITO ADIGIONAL
1 r r
Prataiture Hunicipal
| W
SUPLEMENTAR I ESPECIAL EXTRAORDINARIO
SUFLEMENTnchn
FUNCIONAL | NATUREZA DA DESPESA = VALGR(RS)
CODIGOD | CADIGO fONTE  VALOR(RS
|
FOTAL
CANGCELAMENTE
FUNGIONAL NATUREZA DA DESHESA i,
| |
| |
| |
TOTAL

Ordenadaor da Dospesa
(Assinatim e Canmpa)

Crata:

Canlar@ntin da SEF ALY

mﬂsinmli_ra g Carimbal

/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

| ANEXO VIl AO DECRETO N.” 124 , DE 12 DE ABRIL DE 2004 (verso)

JUSTIFICATIVA DA UNIDADE ORCAMENTARIA:

Processo(s) n.™ :
L Contrato {8) n.™ :

Objato(s}:

Finalidade:

Molive da Suplementagiio:

Maotive do Cancelamento:

Ordenador da Oespesa
‘, (Assinatura & Carimba)

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO |SEPLAD):

fAgsiratura o Crrimbn)

g



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICiPIO

ANEXO VIIl AO DECRETO N.° 124 v DE 12 DE ABRIL DE 2004

CRONOGRAMA DE CONTRAPARTIDA DE CONVENIOS E CONTRATOS

DADOS GERAIS
OrgdolUnidade

N Convénla
Concadente

Exacutor

Objeto

iN“ Procezso

DADOS FINANCEIROS _
Dotagan Oreamentara Elemenio de Dispesa Feirle

Total

CRONDGRAMA ORCAMENTARIO E FINANCEIRO (ANO i

htés
JAN
FEV |
| MAR |
ABR
MAID
[ JUN

Empenho | Pagamento _ Mef Empentio
Ju
[ AGD
. SET
| ouT
NOV
DEZ
Tolal

Crdenador da Despesa SEFIN - Do acarda
{Assinitura @ Carirnbo) fAsamatura e Cannbe)

Em ! ! Em

by /
TIlAe ;

- oL ¢
.HILM#hfﬁiVIHQ’ uiz
“— 7 Prefeita Municipal

Walin

Fagamento



